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Instrukcje dotyczace wypetniania szczegétowego budzetu dla

FMP - Cel 2.1

Projekt budzetu /Draft Budget

Plik Excel ze szczegétowym budzetem moina edytowac tylko w biatych polach tabeli, szare
pola sg zablokowane przed jakgkolwiek edycjg ze wzgledu na ustawienia formut lub state
teksty. Budzet zawiera zaktadke "Razem" i zaktadki dla budzetu kazdego partnera projektu.
Podczas wypetniania nalezy najpierw wypetni¢ zaktadki partneréw, a w ostatnim etapie
kwote wnioskowanej dotacji w zaktadce "Razem" (pozostate dane sg zapisywane w zaktadce
facznej za pomoca ustawionych formut). Ponizej znajduja sie dodatkowe opisy/instrukcje
dotyczace wypetniania zaktadek partnerow:

Budzet projektu — wybrac typ budzetu z listy rozwijanej

Whioskodawca — wpisa¢ nazwe wnioskodawcy

Tytut projektu — wypetni¢ nazwe projektu w obu wersjach jezykowych (tylko w zaktadce "Partner 1", w
pozostatych zaktadkach partneréw zostanie ona wypetniona automatycznie)

Kurs CZK/EUR lub PLN/EUR —aktualny miesieczny kurs wymiany walut mozna znalezé na stronie
internetowej https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-
contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro

Wydatki kwalifikowalne/wydatki bezposrednie:

1) Typ kategorii budzetowej —nalezy wybra¢ typ kategorii budzetu z rozwijanej listy - ustugi
zewnetrzne, wyposazenie lub wydatki na zakup nieruchomosci i prace budowlane.

2) Specyfikacja pozycji — jezeli rodzajem kosztu sg roboty budowlane, ktére sg szczegétowo okreslone
w kosztorysie budowy (obowigzkowy zatacznik do dokumentacji projektowej), zaleca sie ujecie
sumy wszystkich kosztow budowy w jednej pozycji w zakresie jednej jednostki funkcjonalnej
i odniesienie sie do szczegdtowego kosztorysu budowy w opisie sposobu ustalenia wartosci
pozycji. Jesli maty projekt obejmuje inne koszty (oprécz kosztow budowy), stosowana bedzie
metoda propozycji budzetu.

Oznaczenie wydatku wraz ze szczegdtowa specyfikacjg musi by¢ podane w obu jezykach, np.:

» Zakup 5 stojakéw rowerowych, cena za 1 szt...

» Budowa Sciezki rowerowej i zagospodarowanie terenu z Opawy do Otic o tacznej dtugosci ...
km (szczegoty inwestycji sg zatgczone do wniosku projektowego)

» Zapewnienie transportu na trasie Opawa-Racibdorz-Opawa (1 przejazd), cena za 1 km 42,- CZK
z VAT, bilet parkingowy 150 CZK z VAT za 1/godz....

» Ulotka o $ciezce rowerowej - 1 000 sztuk (konieczne jest okreslenie rodzaju papieru, formatu
itp.)

» Ustugi ttumaczeniowe, np. ulotki, filmy, ... - co obejmuje cena?

» Oznaczenie trasy, szlakow - znaki - wymiary oznakowania, z czego oznakowanie bedzie
wykonane, do czego bedzie przymocowane, nalezy poprze¢ rysunkiem na mapie

» Poczestunek - np. podczas wydarzenia koriczgcego projekt (uroczystosé otwarcia, oddanie do
uzytku obiektu, trasy, szlaku itd. (liczba oséb, co bedzie obejmowat poczestunek itp.)
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Opis sposobu-podstawy ustalenia wartosci pozycji — w przypadku, gdy koszt przekracza 1 000
EUR, wnioskodawca zawsze przeprowadza badanie rynku i dokumentuje je poprzez ztozenie
co najmniej 3 poréwnywalnych ofert oraz wpisuje w opisie ustalenia wartosci pozycji, np. "cena
zostata ustalona na podstawie 3 ofert" lub "badanie rynku - 3 poréwnywalne oferty - patrz
zatgczniki do wniosku projektowego". Najnizsza oferta jest zwykle wybierana sposréd otrzymanych
ofert, w przeciwnym razie wnioskodawca musi uzasadnié, dlaczego zdecydowat sie wybraé wyzszg
oferte. Jesli koszt jest nizszy niz 1 000 EUR, nalezy podad/opisa¢ metode okreslania ceny, np.
"szacunkowa cena na podstawie ofert ostatnio zrealizowanych, z uwzglednieniem mozliwego
wzrostu cen w nastepnym roku”

Cena CZK lub PLN - kwote w danej walucie krajowej podaje sie zgodnie z informacjami
okreslonymi w pkt 3). Nalezy zawsze wybieraé tylko jedng z walut krajowych i uzywac jej do
przetwarzania catego budzetu

Cena w EUR —w tej komdrce ustawiona jest formuta i obliczenia zostang wykonane automatycznie,
o ile w nagtéwku podano prawidtowy kurs wymiany walut CZK/EUR lub PLN/EUR. Formuty nie
mozna edytowac

Chce wnioskowaé o koszty personelu (wybraé: tak/ nie) — nalezy wybraé, czy w ramach projektu
whioskuje sie o ryczatt na koszty personelu (wiecej szczegétow ponizej)

Catkowite wydatki bezposrednie—w tej komdrce ustawiona jest formufa sumy i obliczenia sg
wykonywane automatycznie. Formuty nie mozna edytowac

Koszty personelu - stawka ryczattowa (20% z wydatkow bezposrednich) —w tej komorce
ustawiona jest formuta i obliczenia s3 wykonywane automatycznie, o ile wybrano opcje TAK
zgodnie z pkt 6). Warunkiem mozliwosci zastosowania stawki ryczattowej dla kosztéw personelu
jest posiadanie przez organizacje partnera co najmniej jednego pracownika i opisanie tego faktu
we wniosku projektowym (np. "wspdlny personel”)

Koszty administracyjne - stawka ryczattowa (15% kosztéw personelu) —w tej komérce ustawiona
jest formuta i obliczenia sg wykonywane automatycznie, o ile wybrano opcje TAK zgodnie z pkt. 6)

10) Koszty podrozy - stawka ryczattowa (15% kosztow personelu) —w tej komérce ustawiona jest

formuta i obliczenia s3 wykonywane automatycznie, o ile wybrano opcje TAK zgodnie z pkt 6). W
kontekscie stosowania tej stawki ryczattowej kazdy partner jest zobowigzany do odbycia co
najmniej jednej podrézy stuzbowej podczas realizacji projektu. Fakt ten jest opisany we wniosku
projektowym lub wynika z czesci opisowych (np. "wspdlny personel")

Catkowite wydatki kwalifikowalne —w tym polu ustawiona jest formuta sumy i obliczenia sa

wykonywane automatycznie.

Wydatki niekwalifikowalne — w tym miejscu nalezy wskaza¢ wydatek (wyszczegdlnienie pozycji wraz z

opisem okreslenia wartosci pozycji), ktéry nie jest kwalifikowalny zgodnie z zasadami FMP, ale jest
zwigzany z realizacjg projektu. Uwaga: pole to jest wykorzystywane bardzo sporadycznie, przed
dokonaniem wpisu w tym polu zaleca sie konsultacje ze Zarzadzajagcym FMP

Catkowite wydatki niekwalifikowalne —w tym polu ustawiona jest formuta sumy i obliczenia sa

wykonywane automatycznie

Catkowite wydatki projektu —w tym polu ustawiona jest formuta sumy i, obliczenia s3 wykonywane

automatycznie

ZALECENIE - zaleca sie konsultacje z Zarzadzajacym FMP podczas przygotowywania budzetu dla

matego projektu
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